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1. Vezife dhdaliklari

Qarbi Kaspi Universitetinda (QKU) Musallimin vezife 6hdslikleri agagidakilardir:
Fannindan aparilacaq mihazira ve seminar masgalalarinin genis programini
hazirlamaq ve onun asasinda taqvim plani tartib edarak kafedra iclasinda
tosdiq etmak;

Fanni Uzra masgalealarin mlasir elmin naliyyatleri saviyyasinde semarali
metodlarla ve miasir tadris vesaitlarindan istifade edarak kecirilmasini temin
etmak;

Foenlar Uizra tadris ili arzinda verilan dars yukini hayata kecirmak;

Problem masgalalari taskil etmak va mumkin gader “problemli vaziyyat”
yaratmaqdan istifade etmak;

Talebaler arasinda avvelcaden gdstarilan mévzu bolglisi aparmaq va onlarin
seminar masgalalarinda qisamuddatli cixislarini teskil etmak;

Mumkin oldugda isglizar oyunlar teskil etmak ve slace da seminar
masgalalerinda ¢ixis edanlars taref miqabili tayin ederak genis mizakire
toskil etmayas calismagq;

Talebalerin yaradici saxsiyyat kimi formalasmasini ve onlarda mantiqi
tafekklrun inkisaf etdirilmasini temin etmak U¢ilin tadris etdiyi fann

¢orcivesinda bitun imkanlardan istifads etmak;
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Zaruri hallarda slave maslahat saatlari kegirmak. Talebs imtahanlara lazimi
soviyyads hazirlasa bilmadikda, foerdi masgals kecirmak;

Talebalorda pesakarliq keyfiyyatlarinin formalasmasina ve inkisafina butin
vasitalerle ¢alismaq. Bu maqsadls:

Tadris etdiyi fannin magsad va vazifsleri ile, kursun is¢i programi, teqvim
plani ila telebaleri tanis etmak;

Talabaleri tedris etdiyi fann (zre movcud adabiyyat siyahisi va onun
xususiyatlori ile tanis etmak;

Onlara adsbiyaytdan istifade yollarini ( annotasiya, icmal, sitat ve s )
Oyratmak;

Kitabxanadan lazim olan adabiyyatin tapilmasi yollarini, verilan mévzular
uzre bibliografiya hazirlamagin yollarini dyratmak;

Movzu Uzre oxunmus oadsbiyyatdan referat ve icmal islemak qaydalarini
Oyratmak.

Uzirsiiz olarag masgelelerin pozulmasi hallarina yol vermamak. Uziirli
sebab naticasinde masgalalarin pozulmasi ehtimali yarandigda gabagcadan
dekanliga xabar vererok masgalonin avaz edilmasi imkanini yaratmag.
Masgalanin gedisi prosesinde talabalere auditoriyadan c¢ixmaga icazes
vermamak;

imtahana 30 giin galmis tedris etdiyi fonn (izre 80-100 (zeruri sayda) sual
tortib edib, kafedrada tesdiq edildikden sonra imtahan markazina tahvil
vermak;

isci Gictin milayyen edilmis niiddetde is yerinde olmaq;

imtahan sessiyasinda istirak etmak;

Elmi-tedqigat isi aparmaq;

Elmi-tedqigat islarina ve dissertasiyalara ray vermak;

Taloeba elmi-tadqiqat islerine rahbarlik etmak, telabalarin terbiyasi ile bagli

tedbirlar gormak;
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Universitet rehbarliyi tersfinden ona heavale edilmis digar tapsiriglar icra

etmak.

2. Bilmalidir

e Ixtisasi Uizre tam ali tahsil.:

e MS Windows, MS Office;

e rus dili , ingilis dili, trk dili(arzuolunandir) (tedris etdiyi fondan asili olaraq fars ve
arab dili);

e Tolabalerla tinsiyystde olmagi;

e Omayin tagkilinin asaslarini, daxili intizam qaydalarini, emayin mihafizasi, texniki
tahlikasizlik qaydalarini, istehsalat sanitariyasi ve yangindan muhafizenin norma
va qaydalarini, is prosesinde formalasan tullantilarin ¢esidlenmasi qaydalarini,
mulki midafis gaydalarini;

e [SO 9001, ISO 14001 ve ISO 45001 standartlarini

e isglzar Unsiyyst ve pese etiketi qaydalarini.

3. Odaenis deracslerina ixtisas talableri

Musllim vezifesine mlvafiq saha Uzra ali tehsili ve bu sahade 5 ilden az olmayaraq

is tacribasi olan saxs tayin edilir.

4. Vasitaler

Kafedranin mdasllimi vezife funksiyalarini yerina yetirmak Ucln

asagidaki vasita ve avadanliglar teqdim olunur:

Tadris resurslari — tadris materiallari, hesablama vasitslari, internet va intranet
sistemlarinden istifade xidmatleri (internet baglantisi, elektron-poct xidmati, fayl-server
xidmati vo s.);
Tagkilati vasite - mebel, rabite vasitesi (telefon, faks), printer, skaner, suratcgixaran
aparat ve zaruri deftarxana lavazimatlari.

5. Huquglar
Muayyan olunmus gaydada QKU-nu selahiyystine aid masalalerle slagadar diger
toskilatlarda temsil etmak;

Kafedra ila garsiliglh slagada olan bdlmalarden lazim olan malumatlari telab etmak;

Sohifs 4/5
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QKU-da normal is seraiti va muvafiq sahe Uzre xidmatin, nazaratin, tahlikasizliyin ve
qullugun gostarilmasi G¢ln vasitalarle temin olunmag;
isde Uize ¢ixan gatismazliglar hagqinda kafedra rahbarliys melumat vermak;

6. Masuliyyat
Qebul olunmus is va faaliyyat planina uydun olarag kompleks islerin hayata
kecirilmasins;
Universitet rehbarliyinin kafedra qarsisinda qoydugu masalalerin vaxtinda, keyfiyyatli
Vo operativ yerina yetiriimasing;
Bu vazife talimatinda ve emak mugavilesinde nazards tutulan vezife ve funksiyalarin
vaxtinda yerina yetiriimasina va duzgun icra olunmasina;
Oz fealiyystinds daxili intizam qaydalarina, emayin mihafizesi, texniki tshlikasizlik,
sanitariya, yangindan muhafize norma ve qaydalarina amal edilmasing;
is prosesinde formalasan tullantilarin cesidlenmesi ve idarse olunmasi iizre teleblere
riayet edilmasins;
Talimatda nazards tutulmus vazife va funksiyalarin yerina yetiriimasi ile bagli havala

edilmis vasitalarin - avadanligin, texnika ve ofis lavazimatinin gorunmasina.

Talimatla tanis oldu:

(S.A.A) (imza)
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